GRUPPE

Lohnbuchhalter (m/w/d) / Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Sie haben Lust, in einem vielfaltigen Unternehmensverbund mitzuwirken,
der in den Bereichen Bildung und Kultur tétig ist?

Dann bewerben Sie sich bei der Européischen Stiftung fiir innovative Bildung (EuSiB).
Arbeitsort ist die Werkstattschule in 18055 Rostock, Pawlowstrafle 16;
Start der Beschaftigung und Einarbeitung ist der 01.07.2024.

Folgende Aufgaben haben wir flr Sie:
- Gehaltsabrechnung der EuSiB-Unternehmen mit etwa 200 Mitarbeitenden
(Schulen, Kindertagesstatten, Inklusion, Dienstleistungen im Bildungsbereich);
- Auswertungen und Berichtswesen im Personalbereich
sowie enge Zusammenarbeit mit der Unternehmensleitung;
- Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesen;
- Korrespondenz mit den Sozialversicherungstragern, Finanzamtern, Arbeitsamtern u.&.;
- Personalsachbearbeitung und -betreuung vom Eintritt bis zum Austritt;
- Verwaltung und Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge.

Ihr Profil:
- erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung;
- Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung/ Personalverwaltung;
- fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
sowie zur betrieblichen Altersvorsorge;
- Interesse an Digitalisierungsprozessen;
- aufgeschlossene Personlichkeit mit strukturierter und gewissenhafter Arbeitsweise;
- Teamfahigkeit und Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten;
- sicherer Umgang mit MS Office sowie LODAS/ Datev.

Wir bieten Ihnen:
- die Mdglichkeit zur Realisierung lIhrer Ideen;
- ein ausgepréagtes "Wir-Gefiihl" in dynamischen Teams;
- eine attraktive Vergutung inkl. Verpflegung, Altersvorsorge, Jobrad etc.;
- die Moglichkeit der Kinderbetreuung und -beschulung im Unternehmensverbund.

Wir freuen uns bis zum 25.05.2024 auf Ihre Bewerbung!

online an bewerbung@eusib.de oder postalisch an:

Energie Werkstatt Rostock gGmbH
z.Hd. Mareike Svensson
Pawlowstralie 16
18059 Rostock


mailto:bewerbung@eusib.de

