
Herzlich Willkommen bei Humanas

Seit 2006 bieten wir Menschen im Alter die Möglichkeit, zufrieden und selbstbestimmt zu leben, 
wo sie Zuhause sind. Als wachsendes Unternehmen betreiben wir altersgerechte Wohnparks 
in ländlichen Regionen Sachsen-Anhalts und möchten gemeinsam mit Dir neue Formen der 
ambulanten und teilstationären Pfl ege gestalten und umsetzen.

Für unsere Verwaltung in Colbitz suchen wir ab sofort einen
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

Dein Profi l
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachmann oder Finanzbuchhalter 
(m/w/d)

• Kenntnisse im Umgang mit DATEV sind zwingend erforderlich 
• Wir setzen mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung voraus 
• Erfahrung in der Buchhaltung eines Pfl egeunternehmens wünschenswert 
• Eigenverantwortliche und selbstständige Arbeitsweise
• Freundliche, kommunikative Persönlichkeit

Deine Aufgaben
• Erstellung komplette Finanzbuchhaltung für die Humanas Pfl ege GmbH & Co. KG
• Bankbuchungen, Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Kassen, Kontrolle der OPOS (Debito-
ren, Kreditoren), Zahlungsverkehr 

• Stammdaten- und Sachkontenpfl ege 
• Termin- und qualitätsgerechte Zuarbeiten für die monatlichen betriebswirtschaftlichen 
Auswertungen, Summen- und Saldenlisten, den Jahresabschluss und Steuererklärungen 

• Bearbeitung und Buchung des Anlagevermögens 
• Vorkontierung und Kontenlegung 

Arbeiten bei Humanas
• Freie Zeiteinteilung, Kombination aus maximal zwei Präsenztagen und Home Offi  ce möglich
• Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• Vollzeitstelle mit 36 Wochenstunden
• 28 Tage Urlaub
• Gesundheitsprämie bis zu 600 Euro im Jahr

Willst Du die Zukunft gemeinsam mit Humanas gestalten?
Dann sende bitte Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: Frau Jeannine 
Lubbe, j.lubbe@humanas.de oder postalisch an: Humanas Pfl ege GmbH & Co. KG, Zu den Lehm-
kuhlen 7, 39326 Colbitz OT Lindhorst. 

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung sind ausdrücklich erwünscht.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!


